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ABSTRAK

Penyusutan dokumen rekam medis dilakukan untuk mengimbangi arsip yang
semakin bertambah, serta dilakukan secara berjenjang mulai dari pemilahan, pemindahan,
penilaian, dan pemusnahan. Penyusutan dokumen harus dilakukan sesuai pedoman yang
telah ditetapkan untuk menentukan penyimpanan dokumen. Tujuan penelitian ini
dilakukan mengetahui kesiapan pelaksanaan retensi dokumen rekam medis rawat jalan di
Puskesmas Pabedilan.

Jenis penelitian yang digunakan adalah metode deskriptif. Populasi yang digunakan
pada penelitian ini yaitu 3 orang petugas rekam medis di Puskesmas Pabedilan. Instrumen
yang digunakan dalam penelitian ini yaitu menggunakan lembar checklist. Waktu dan
tempat penelitian ini dilakukan pada 15 Mei — 20 Juni tahun 2023. Pengambilan data
dilakukan pada 5 Juni — 9 Juni 2023 di Puskesmas Pabedilan.

Terkait kesiapan pelaksanaan retensi dokumen rekam medis rawat jalan di
Puskesmas Pabedilan dari faktor-faktor yang di observasi diperoleh dari 5 faktor. 2 faktor
sudah siap yaitu faktor machine dan method serta 3 faktor diantaranya tidak siap yaitu
faktor man, money, dan material.

Dapat disimpulkan bahwa kesiapan pelaksanaan retensi sangat dan berdampak
positif pada rak penyimpanan agar tidak terjadi penumpukan berkas rekam medis.
Penelitian ini di harapkan puskesmas dapat memfasilitasi petugas terkait pelatihan atau
seminar khususnya retensi serta membuat jadwal retensi arsip agar proses retensi bisa
menjadi optimal.
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ABSTRACT

Shrinkage of medical record documents is carried out to keep up with the
increasing number of archives, and is carried out in stages starting from sorting,
transferring, assessing, and destroying. Shrinkage of documents must be carried out
according to established guidelines for determining document storage. The purpose of
this study was to determine the readiness of implementing outpatient medical record
document retention at the Pabedilan Health Center.

This type of research used is descriptive method. The population used in this study
were 3 medical record officers at the Pabedilan Health Center. The instrument used in
this research is using a checklist sheet. The time and place of this research was
conducted on 15 May — 20 June 2023. Data collection was carried out on 5 June — 9 June
2023 at the Pabedilan Health Center.

Regarding preparation for outpatient medical record documents retention at
Pabedilan Public Health Center, 5 factors were obtained from observation above. There
are already 2 factors, that is machine and method factors and 3 factors unready, that is
man, money, and material factors.

It can be interpreted that the readiness for implementation of retention has a very
positive impact on storage racks so that conflicts do not occur in medical record files.
This research is expected that the puskesmas can facilitate officers related to training or
seminars, especially retention and make a schedule for archive retention so that the
retention process can be optimal.
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